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๑. วัตถุประสงค์ (Purpose) 
 เพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีแห่งการเรียนรู้ และส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิตอย่างย่ังยืน ตลอดจนสามารถเชื่อมโยงข้อมูลท่ีมีประโยชน์สําหรับ
บุคลากรของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม และบุคคลท่ีสนใจท่ีกระจายในโลกออนไลน์ ให้สามารถค้นหาข้อมูล
สารสนเทศได้อย่างมีประสิทธิภาพจากจุดเดียว (One-stop search) 
  
๒. ขอบเขต (Scope)  

การพัฒนาระบบห้องสมุดสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเป็นการจัดเก็บรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศ
ของหน่วยงานภายในสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ซ่ึงได้แก่ วารสาร หนังสือ สิ่งพิมพ์ และเอกสารเผยแพร่
ต่างๆ เป็นต้น   โดยแปลงจากเอกสารแบบปกติ (Analog) เป็นไฟล์ดิจิทัล (Digital File) ก่อนนําเข้าสู่ระบบ และเอกสารท่ีอยู่ในรูปแบบ
ไฟล์ดิจิทัล (Digital File) จะทําการแปลงรูปแบบ (Format) ให้เป็นรูปแบบเดียวกัน ก่อนนําข้อมูลเข้าสู่ระบบ โดยระบบบริหารจัดการ
ห้องสมุดออนไลน์เป็นระบบท่ีใช้จัดการกระบวนการดังกล่าว 

 
๓. ความรับผิดชอบ (Responsibility)  
 กลุ่มงานห้องสมุด ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ในฐานะ
หน่วยงานท่ีดูแลรับผิดชอบงานด้านการจัดเก็บและบริหารทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงาน 
  
๔. เอกสารอ้างอิง (Reference) 

๔.๑ เอกสารประกอบการประชุม (กลุ่มงานห้องสมุด/ศทส.) คร้ังท่ี 1 /2554 
4.2 เอกสารรวบรวมความต้องการของผู้ใช้งาน 
             -  หนังสือท่ี ทส 0202/ว 744 ลงวันท่ี 14 กรกฎาคม พ.ศ.2554 เร่ือง ขอความร่วมมือในการสํารวจสิ่งพิมพ์ท่ีจัดพิมพ์

ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
4.3 หนังสือเอกสารประกอบการประชุมคณะทํางานศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร คร้ังท่ี 9/2554              

ลงวันท่ี 5 ธันวาคม 2554 
 
๕. นิยาม (Definition) 

๕.๑ หน่วยงาน: ส่วนราชการระดับสํานัก/ศูนย์ หรือเทียบเท่า ในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ได้แก่ 
สํานัก/ศูนย์ ในสังกัดส่วนกลาง สํานักงานสิ่งแวดลอ้มภาค ๑๖ หน่วยงาน สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด ๗6 
หน่วยงาน  

๕.๒  หน่วยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง : ส่วนราชการระดับกรมหรือเทียบเท่า รัฐวิสาหกิจและองค์กรมหาชน ในสังกัดกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม รวมท้ังหน่วยงานราชการอ่ืน ๆ 

๕.3   ข้อมูล (Data) : ข้อเท็จจริงหรือสาระต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานท่ีปฏิบัติ อาจเป็นตัวเลขหรือข้อความท่ีเกิดข้ึนจากการดําเนินงาน  
หรือท่ีได้จากหน่วยงานอื่น ๆ ข้อมูลเหล่านี้ ยังไม่สามารถนําไปใช้ประโยชน์ในการตัดสินใจได้ทันที จะนําไปใช้ได้ก็ต่อเม่ือผ่าน
กระบวนการประมวลผลแล้ว 

๕.4   สารสนเทศ (Information) : ข้อมูลท่ีได้ผ่านกระบวนการประมวลผลแล้ว โดยอาจใช้วิธีการประมวลผลง่าย ๆ เช่น การหาค่าเฉลี่ย 
หรือใช้เทคนิคข้ันสูง เช่น การวิจัยดําเนินงาน เป็นต้น เพ่ือเปลี่ยนแปลงสภาพข้อมูลท่ัวไปให้อยู่ในรูปแบบท่ีมีความสัมพันธ์ หรือมี
ความเกี่ยวข้องกัน เพ่ือนําไปใช้ประโยชน์ในการตัดสินใจหรือตอบปัญหาต่าง ๆ ได้ 
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ชื่องาน: การพัฒนาระบบห้องสมุดออนไลน์ 

สัญญลักษณ์: 
            

 เริ่ม/สิ้นสุด ดําเนินการ พิจารณา  ติดต่อ/สื่อสาร   

ท่ี กิจกรรม 
 กล่มงาน

ห้องสมุด ศทส. 
สป.ทส. 

ผอ.ศทส. หน่วยงานใน
สังกัด 
สป.ทส. 

ประชาชน เอกสารท่ีใช้ 

๖.๑ จัดทําแผนการดําเนินงาน 
          

๖.๒ รวบรวมความต้องการของ
ผู้ใช้งานและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

      

๖.3 
 

วิเคราะห์ความต้องการ
ของผู้ใช้งานและออกแบบ
ระบบ 

-  วิเคราะห์ความ
ต้องการของผู้ใช้งาน 

     

-  ออกแบบระบบ      

๖.๔ นําเสนอต้นแบบระบบ
ห้องสมุดออนไลน์ 

   

 
   

๖.๕ จัดทําเว็บไซต์ 
      

๖.๖ ติดต้ังระบบและทดสอบ
ระบบ 

      

6.7 นําเข้าข้อมูล 
      

๖.8 ให้บริการข้อมูลสารสนเทศ 
       

๖.9 สิ้นสุดกระบวนการ        

        

 

Yes 
Yes

No No
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๖. ขั้นตอนการทํางาน (Procedure) 
 

๖.๑ จัดทําแผนการดําเนินงาน 
 การพัฒนาระบบห้องสมุดสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมพัฒนาโดยกลุ่มงานห้องสมุด ซ่ึงมีหน้าท่ี
รับผิดชอบในการรวบรวมและจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศทางด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม สําหรับให้ความรู้และการปฏิบัติงาน
กับหน่วยงานต่างๆ และประชาชนท่ัวไป 
 

๖.๒ รวบรวมความต้องการของผู้ใช้งาน 
 กลุ่มงานห้องสมุดทําการสํารวจ รวบรวมความต้องการของผู้ใช้งาน โดยจัดเก็บรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศของหน่วยงานภายใน
สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม และแปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล (Digital File) เพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีแห่งการเรียนรู้ และ
ส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิตอย่างย่ังยืน ตลอดจนสามารถเชื่อมโยงข้อมูลท่ีมีประโยชน์สําหรับบุคลากรของสํานักงานปลัดกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม และบุคคลท่ีสนใจท่ีกระจายในโลกออนไลน์ ให้สามารถค้นหาสารสนเทศได้อย่างมีประสิทธิภาพจากจุด
เดียว (One-stop search) 
 

๖.๓ วิเคราะห์ความต้องการของผู้ใช้งานและออกแบบระบบ 
 กลุ่มงานห้องสมุด ทําการวิเคราะห์ความต้องการในรูปแบบการประชุมร่วมกับผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
โดยใช้ข้อมูลสารสนเทศในการสนับสนุนการทํางานของบุคลากรของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม และบุคคลท่ี
สนใจในโลกออนไลน์ โดยออกแบบระบบและนําเสนอในรูปแบบของเว็บไซต ์
 

๖.4 นําเสนอต้นแบบระบบห้องสมุดออนไลน์ 
 กลุ่มงานห้องสมุดนําเสนอระบบห้องสมุดออนไลน์ โดยนําเสนอและพิจารณาระบบห้องสมุดต้นแบบออนไลน์ผ่านผู้อํานวยการศูนย์
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และบุคลากรภายในศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

๖.5 จัดทําเว็บไซต์ 
เว็บไซต์ของห้องสมุดสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม จัดเก็บรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศของ

หน่วยงานภายในสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เช่น วารสาร หนังสือ สิ่งพิมพ์ และเอกสารเผยแพร่ต่างๆ เป็นต้น 
โดยแปลงจากเอกสารแบบปกติ (Analog) เป็นไฟล์ดิจิทัล (Digital File) ก่อนนําเข้าสู่ระบบ และเอกสารท่ีอยู่ในรูปแบบไฟล์ดิจิทัล (Digital 
File) จะทําการแปลงรูปแบบ (Format) ให้เป็นรูปแบบเดียวกันก่อนนําข้อมูลเข้าสู่ระบบ โดยมีระบบบริหารจัดการห้องสมุดออนไลน์ ซ่ึงไฟล์
ดิจิทัล (Digital File) ดังกล่าวจะอยู่ในส่วนของระบบสืบค้นข้อมูล (Search) และระบบการดาวน์โหลดไฟล์ 
  

๖.๖ ติดต้ังระบบและทดสอบระบบ 
กลุ่มงานห้องสมุดทําการติดต้ังและทดสอบระบบ โดยมีระบบบริหารจัดการห้องสมุดออนไลน์ ซ่ึงไฟล์ดิจิทัล (Digital File) ดังกล่าว

จะอยู่ในส่วนของระบบสืบค้นข้อมูล (Search) และระบบการดาวน์โหลดไฟล์  โดยระบบมีความสามารถในการทํางานดังนี้ 
  - ระบบสืบค้นข้อมูล (Search) 
  - ระบบดาวน์โหลดไฟล์ 
  - ระบบรายงานสถิติผู้เข้าใช้งานระบบ 
  - ระบบแบบสํารวจ (Poll) 
  - ระบบการสร้าง Site Map 
  - ระบบกําหนดสิทธิผู้เข้าใช้งานระบบ ผู้ดูแลสามารถกําหนดสิทธิของผู้เข้าใช้งานได ้
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 - ระบบบริหารจัดการเมนูสามารถทําการ เพ่ิม ลบ แก้ไขหรือโยกย้ายข้อมูลได้ทุกส่วนทุกฟังก์ชั่นงานข้างต้น กําหนดระดับ 
ของเมนูได้ และกําหนดการแสดงผลได้ 

 

๖.๗ นําเข้าข้อมูล 
กลุ่มงานห้องสมุดทําการนําเข้าข้อมูลโดยรวบรวม ข้อมูลสารสนเทศของหน่วยงานจากเอกสารแบบปกติ (Analog) เป็นไฟล์ดิจิทัล 

(Digital File) ก่อนนําเข้าสู่ระบบ และเอกสารท่ีอยู่ในรูปแบบไฟล์ดิจิทัล (Digital File) จะทําการแปลงรูปแบบ (Format) ให้เป็นรูปแบบ
เดียวกันก่อนนําข้อมูลเข้าสู่ระบบ โดยผ่านระบบบริหารจัดการห้องสมุดออนไลน์  
 

๖.๘ ให้บริการข้อมูลสารสนเทศ 
กลุ่มงานห้องสมุดทําการให้บริการข้อมูลสารสนเทศผ่านระบบเว็บไซต์ออนไลน์ (http://lib.mnre.go.th) แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

และประชาชน มีหน้าท่ีในการนําเข้าข้อมูลอย่างสมํ่าเสมอต่อเนื่องและเป็นปัจจุบัน โดยกลุ่มงานห้องสมุดจะมีกระบวนการตรวจสอบความ
ถูกต้อง และครบถ้วน 
 

6.9 สิ้นสุดกระบวนการ 
 

7. มาตรฐานของกระบวนการ 
 ระยะเวลาในการนําเข้าข้อมูลให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันต่อ 1 เร่ือง (กรณีข้อมูลถูกต้องและครบถ้วน) 
  
8. เอกสารแนบท้าย (Attachment)   

 8.1  เอกสารประกอบการประชุม (กลุ่มงานห้องสมุด/ศทส.) คร้ังท่ี 1 /2554 
 8.2  เอกสารรวบความต้องการของของผู้ใช้งาน 

        -  หนังสือท่ี ทส 0202/ว 744 ลงวันท่ี 14 กรกฎาคม พ.ศ.2554 เร่ือง ขอความร่วมมือในการสํารวจสิ่งพิมพ์ท่ีจัดพิมพ์
ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

 8.3  หนังสือเอกสารประกอบการประชุมคณะทํางานศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร คร้ังท่ี 9/2554  
         ลงวันท่ี 5 ธันวาคม 2554 
 


